Administrativni - zakaznicka podpora / back office
s NJ

25000 - 35 000 K¢

Havlickav Brod

Zakladni informace

Prilezitost dne! Do mensiho rodinného kolektivu hledame uchazecku (€i uchazece) na administrativni pozici,
kde bude$ denné vyuzivat némecky jazyk, komunikovat se zakazniky a zarovern budes$ pravou pomocnici své
nadfizena, ktera Ti se vSim pomUze, aby Ti prace u nas byla co nejpfijemnéjsi :) Tak co? Pfidas se k nam?

Napln prace

¢ vyfizovani administrativnich zalezZitosti
¢ komunikace se zakazniky v NJ

¢ piijem zakazek, logistika zakazek

¢ planovani vyrobnich zakazek

¢ vedeni zaznamu a databazi

Pozadavky

¢ stfedni Skola ekonomicka (nejlépe)

¢ praxe na administrativni pozici

¢ zkuSenosti s praci na PC

¢ némecky jazyk - komunikativni uroven
samostatnost a spolehlivost

Nabizime

e rliznorodou a zajimavou praci

hodnoceni dle dosahovanych vysledku

¢ pfispévek na dojizdéni

pfispévek na stravovani

pfijemné pracovni prostfedi, kde zdokonali$ své jazykové dovednosti
dochazkovy bonus

obcCerstveni na pracovisti

dny volna za opracované roky

firemni akce

Doplniujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.



Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kfenovéa 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za uc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Utadu prace CR a osobni Udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



