Administrativni pracovnik/ce — 4 hodiny/den #2472

od 185 K¢

Brno-mésto

Zakladni informace

Hledame administrativni/ho pracovnici/pracovnika na zkraceny Uvazek (4 hodiny denné)! Zabyvame se
vyrobou, dovozem a distribuci primyslovych komponentt. Pokud mate zkusenosti v administrativé a chcete
se stat soucasti naSeho tymu, poslete nam prosim svuj zivotopis s fotografii a motivacnim dopisem. TéSime
se na Vas!

Napln prace

¢ Prace v informaénim systému Money S4, zejména:
¢ Pofizeni a vydej/prodej zbozi

Vystaveni odbératelskych faktur

PFijem dodavatelskych faktur

¢ PFiprava podkladl pro externi ucetni firmu
Archivace dokladu

Dalsi ¢innost dle instrukci nadfizeného

Pozadavky

e SS vzdélani

Zkusenosti na obdobné pozici v administrativé
Znalost MS Office (Word, Excel, Outlook)

¢ Praxe v programu MONEY S4 — vyhodou
Samostatnost a zodpovédnost

Nabizime

¢ Prace na polovi¢ni Uvazek (4 hodiny denné), moznost v budoucnu rozSifeni na 6h
¢ Odpovidajici mzdové ohodnoceni

¢ Stabilni pozice v ramci mensiho kolektivu

¢ |okalita: Brno — Bohunice

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zZivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spolecnost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich



udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucéelem prezentace potencialnim zaméstnavatellim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje maze v
souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



