Administrativni pracovnik/ce s AJ

30 000 - 40 000 K&

Breclav

Zakladni informace

Jsme predni vyrobni spole¢nost s dlouholetou tradici a silnym zaméfenim na inovace a kvalitu. Nase
produkty jsou cenény jak na domacim, tak i mezinarodnim trhu a naSe spole¢nost se pySni Sirokou Skalou
zakaznikl po celém svété. Pro podporu nasi expanze a udrzeni vysoké Urovné spokojenosti zakazniku
hledame nového ¢lena do naSeho tymu.

Napln prace

¢ Denni komunikace se zakazniky z celého svéta

¢ Pfijimani a evidovani objednavek v nasem internim systému

Poskytovani aktualnich informaci zakaznikim ohledné stavu jejich objednavek a dodacich lhat
PFiprava faktur a dalSich dokumentud souvisejicich s objednavkami

Aktivni podpora v procesu rozvoje a zdokonalovani pracovnich postupl a standard(

Pozadavky

e SS/VS vzdélani

Praxe v oblasti administrativy vyhodou

Schopnost efektivni komunikace v Ceském i anglickém jazyce
Znalost prace s MS Office

Analytické a organizacni schopnosti,

Nabizime

¢ Stabilni pracovni pozici v Uspésné a perspektivni spole€nosti
Moznost profesniho ristu a rozvoje v ramci dynamického prostredi
Motivujici finan¢ni ohodnoceni

Stravenky, prémie, firemni akce, a dalSi

Moderni pracovni prostfedi a pratelsky kolektiv

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kfenovéa 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni Udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za Uuc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs



Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Utadu prace CR a osobni Udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



