Administrativni pracovnik/ce #2282

Neuvedeno

Brno-mésto

Zakladni informace

Mate radi administrativni praci a hledate novou vyzvu? Ovladate zaklady ucetnictvi a personalistiky?
Komunikujete v angli¢tiné alespon na urovni B1? Pokud jste na tyto otazky odpovédéli ano, hledame prave
Vas! Spole¢nost MP LIFTS s.r.o. hleda Sikovnou administrativni pracovnici/pracovnika, ktery se neboji
novych Ukoll a dokaze pracovat samostatné i v tymu. Nabizime stabilni pracovni prostfedi, pfatelsky kolektiv
a fadu benefitu. PFipojte se k nam a vyuzijte své dovednosti!

Napln prace

¢ Komunikace se zakazniky — email, telefon

¢ Evidence poruch ve firemni databazi

¢ Komunikace s matefskou spole¢nosti v anglickém jazyce

¢ Personalistika — pfiprava pracovnach smluv a dohod, zpracovani dochazky, mzdové podklady pro
ucetni

¢ Sprava hotovosti a vedeni bankovniho uctu

¢ Pfiprava podkladl pro celni prohlaseni, evidence odpadu, archivace

¢ Obsluha datové schranky a evidence skladu

Pozadavky

e Minimalné SS vzdélani s maturitou

¢ Anglicky jazyk na komunikativni urovni
Pfedchozi zkuSenost na obdobné pozici vyhodou
RP sk. B — aktivni fidi¢

Komunikativnost, organiza¢ni dovednosti
Schopnost pracovat samostatné i v tymu

Nabizime

e Mzda od 35.000 K&

¢ Stravenkovy pausal

¢ 20 dnud dovolené + navic 5 sick days
¢ Multisport karta

¢ Mobilni telefon

o Pratelsky kolektiv

e Vzdélavaci kurzy — angli¢tina, Skoleni
¢ Firemni akce

¢ Prace v silné mezinarodni spolecnosti — jiz 30 let na trhu
¢ Nastup mozny od 1.9.2024

¢ Lokalita Brno



Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uz§iho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchaze¢e budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kienova 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni udaje (Zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udaju (EU) 2016/679, a
to vyhradné za Ucelem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Ufadu prace CR a osobni Gdaje
muze v souladu s ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



