Administrativni pracovnik/zakaznicky servis #2380

26 000 - 40 000 K¢

Brno-mésto

Zakladni informace

Dog-friendly office v centru Brna hleda dalSiho ¢lena do tymu! Jsme firmou, ktera se jiz 10 let zabyva
provozem systému na sledovani vozidel pomoci GPS a vytvareni knihy jizd. Hledame kolegu/kolegyni, ktery
se bude zabyvat administrativni ¢innosti pro vedeni spole€nosti a obchodniho oddéleni, zarovern vsak
pomahat i s péci o nase zakazniky. Nevahej nam poslat sv(j zivotopis, at se miizeme vidét osobné!

Napln prace

¢ VVypomoc s administrativni ¢innosti vedeni firmy, obchodnikiim a fakturantce, pfiprava a doplfiovani
jednoduchych kalkulaci, plnéni informaci do internich systém( a webovych stranek, kontrola
brigadnika.

¢ VVypomoc s chodem kancelare, napfiklad drobné nakupy.

¢ Telefonicka i e-mailova komunikace a péce o zakazniky, zakladni technicka podpora

Pozadavky

¢ Vyborna znalost prace s pocitatem

Logické uvazovani, schopnost diagnostikovat pfiCinu problému
Dobré komunikacni schopnosti a dobrou znalost Eeského jazyka
Znalost angli¢tiny na urovni ¢teni

¢ Pfijemné a asertivni vystupovani

Odolnost proti stresu

Rychlé u€eni novych véci a aplikaci

Ridiésky priikaz sk. B — vyhodou

Nabizime

¢ Motivujici finan¢ni ohodnoceni

¢ Dog-friendly office

¢ Individualni rozvrzeni pracovni doby
¢ Firemni telefon, notebook

¢ Dobry a stabilni kolektiv

¢ Obcerstveni na pracovisti

¢ Telefon s 30 GB dat mési¢né

¢ Pfispévek na penzijni pfipojisténi

¢ Prace z kanceléafe v centru Brna

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.



Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spolecnost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucéelem prezentace potencialnim zaméstnavatellim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje mize v
souladu s Uucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



