ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK VE
STAVEBNICTVI #2464

28 000 - 40 000 K¢

Olomouc

Zakladni informace

Spolegnost STAVARIA NEO s.r.o. hleda do svého tymu novou posilu na pozici ADMINISTRATIVNI
PRACOVNIK/PRACOVNICE VE STAVEBNICTVI.

Napln prace
¢ Administrativa spojena s udrzbou a spravou nemovitosti — pfiprava smluv, zpracovani vyuctovani
energii najemnikim
* Komunikace s dodavateli stavebnich praci, materialt a specializaci — objednavky, kontrola faktur
¢ Komunikace s najemniky nemovitosti

Pozadavky

Minimaln& SS vzdélani, stavebniho zaméfeni vyhodou

ZkuSenosti s administrativni ¢innosti v oblasti adrzby a spravy nemovitosti vyhodou
¢ Prace s rozpocty stavebnich €innosti alespori v zadkladni mife vyhodou
Komunikativni, prezentacni a vyjednavaci dovednosti

Reprezentativni vystupovani

Znalost prace s PC a MS Office

Ridigsky priikaz skupiny B

Vysoké pracovni nasazeni a orientaci na vysledek

Zodpovédnost, peclivost a loajalitu

Aktivni pFistup k praci

Chut ucit se novym vécem

Nabizime

¢ Finan¢ni ohodnoceni odpovidajici zkuSenostem a vykonu
Pfispévek na stravovani a jeho zajisténi na pracovisti
Mobilni telefon i k soukromému vyuziti

¢ Firemni veCirky a jiné akce

Zazemi stabilni Ceské spoleCnosti

Moznost odborného vzdélavani a profesniho rlstu
PFijemné pracovni prostfedi a kolektiv

Misto vykonu prace: Olomouc

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.



Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku. Nabidka je také vhodna pro:
asistentka, administrativni pracovnik, referentka, obchodni asistent, prace Olomouc, prace v administrativé
Olomouc, administrativa Olomouc, prace v kancelari, prace ve stavebnictvi, office manager,...

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spolecnost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucéelem prezentace potencialnim zaméstnavatellim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje mize v
souladu s Uucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



