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28 000 - 30 000 K¢

Prerov

Zakladni informace

Spole¢nost AVELI ECO s.r.o. se zaméfenim na nakladani s odpady, hleda vhodného uchazece na pozici
ASISTENT/KA REDITELE. Pfidejte se do Usp&sného tymu, kde budete mit kolegy, skvélé vedeni a zazemi.
Vhodné i pro uchazece s kratsi pracovni praxi — kompletné zaskolime.

Napln prace

¢ Administrativa spojena s provozem kancelare

Administrativni a organizacni podpora nadfizeného manazera
Priprava a kontrola dokument

Evidence smluv

Komunikace s obchodnimi partnery a Ufady

Pozadavky

SS / VS vzdélani

Velmi dobra znalost prace s PC a MS Office
Ridi¢sky prikaz skupiny B

Komunikativni, prezentacni a vyjednavaci dovednosti
Reprezentativni vystupovani

Casovou flexibilitu

Vysoké pracovni nasazeni

Zodpovédnost, peclivost a loajalitu
Spolehlivost a orientaci na vysledek

Aktivni pFistup k praci

Chut ugit se novym vécem

Nabizime

¢ Motivujici finanéni ohodnoceni

Po zapracovani moznost sluzebniho vozidla

Telefon a notebook i pro soukromé vyuziti

Zazemi stabilni ¢eské spole€nosti se silnou pozici na trhu
Moznost osobniho a profesniho rustu

¢ Pfijemné pracovni prostfedi a kolektiv

Misto vykonu prace: Lipnik nad Be€vou

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zZivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.



Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku. Tato pracovni nabidka je také
vhodna pro: asistentka, asisstant, office manager, administrativni pracovnik, lektor, pracovnik back office,
pracovnik front office, prace v kancelafi, sekretarka, administrativa, prace v kancelafi Olomouc, prace
Olomouc, administrativa Olomouc, obchodni asistent, referentka...

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné&, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spoleénost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kienova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalsi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucelem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni (idaje miize v
souladu s ucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



