Asistentka obchodu - i zkraceny uvazek #2272

27 000 - 30 000 K¢

Brno-mésto

Zakladni informace

Do krajinarského ateliéru Atregia hledame kolegu/kolegyni na podporu chodu obchodniho oddéleni. Budete
spolupracovat s obchodnim manazerem — pfipravovat podklady pro vybérova fizeni, komunikovat se
subdodavateli i zakazniky. Pfedmétem spoluprace mlze byt pomoc i s marketingem. Rozsah Uvazku je
mozno domluvit v rozmezi 0,5 — 1,0 HPP.

Napln prace

¢ Administrativa (vybérové fizeni a dalSi obchodni Cinnosti)

¢ Telefonické kontaktovani samosprav — (starosta, mistostarosta, vedouci oddéleni, referenti)
¢ Podpora obchodniho tymu — pfiprava podkladi, evidence kontaktd, komunikace

¢ Zajisténi administrativniho chodu obchodniho oddéleni

Pozadavky

e MiniméaIn& SS s maturitou, vhodné i pro absolventy

¢ Spolehlivost a orientace na detail

¢ Schopnost porozumét psanému textu

« Casovou flexibilitu

¢ Ochotu jednat s lidmi

¢ Samostatnost

¢ Komunikacni schopnosti

« Ridigsky priikaz sk. B

¢ Znalost MS Office (MS Excel, MS Word, MS PowerPoint)
Vyhodou je pfedchozi praxe na obdobné pozici, ale neni nutnosti

Nabizime

¢ Mzda 27.000 — 30.000 pfi plném tvazku (bude odpovidajicim zptisobem ponizeno dle domluveného
Uvazku)

¢ Stravenky

¢ Zdravotni volno/sick day

¢ Moznost ob&asné prace z domova

¢ Obcerstveni na pracovisti

¢ Mobilni telefon, notebook

¢ Dovolena vice nez 4 tydnu

¢ Individualni rozvrzeni pracovni doby

¢ Firemni akce

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zZivotopis ve formatu MS WORD



(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné, Kifenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za uc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Ufadu prace CR a osobni udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se té3i na spolupraci s Vami!



