Personalni asistent/’ka — moznost zkraceného
uvazku #2485

Neuvedeno

Brno-venkov

Zakladni informace

Uz pres 30 let vyrabime kvalitni ¢esky nabytek ve Vranovicich u Brna. Pravé ted je nas malo a potfebujeme
na pomoc nékoho, kdo k ndm zapadne. Chcete pracovat ve stfedni rodinné firmé&, kde se s majiteli potkavate
denné, problémy feSite obratem za pochodu a nikdo se neschovava za kopami papirll a zbyteé¢nych procest?
Potom jsme to pravé my, u nas se Vam bude libit. PoSlete nam Zivotopis.

Napln prace

¢ vedeni personalni administrativy,

¢ reporting dochazky a dovolenych,

¢ komunikace s externimi zpracovateli mezd,

¢ zajisténi naboru a onboardingu novych zaméstnancu,

¢ organizace Skoleni,

e zpracovani pracovnich Urazu, objednavani pracovnich odévu atd.

Pozadavky

o SS/VS vzdslani,

predchozi praxi v oboru personalistiky,
zakladni pfehled v oboru personalistiky a HR,
znalost MS Office (Excel, Word, ...),

dobré komunikacni schopnosti,
samostatnost, ale i schopnost prace v tymu.

Nabizime

¢ Caste€ny uvazek podle dohody, po roce moznost zvySeni na piny,
¢ nastupni mzda je jen zacatek, po zapracovani pro vas navrhneme individualni plan
e odménovani na 2 roky dopfedu,

¢ stravenkovy pausal,

¢ pratelsky kolektiv — kolegové u nas pracuji v praméru 5 let a déle,
¢ pracujeme Po-Pa od 7:00 do 15:30,

¢ zaskoleni a profesni rozvoj,

¢ nakup nabytku se slevou,

o firemni akce — vanocni vecirek, letni grilovani atp.

¢ termin nastupu: dle dohody, mozny ihned.

¢ misto vykonu prace: Lipova 692, 691 25 Vranovice.



Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uz§iho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchaze¢e budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole&nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné&, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spoleénost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sh. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucelem prezentace potencialnim zaméstnavatellm a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje méze v
souladu s ucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



