Referent middle office / administrativni podpora
#2402

Neuvedeno

Brno-mésto

Zakladni informace

Stan se soucasti uspésné investicni spolecnosti a podpof nasi efektivni spravu investic z pozice Middle
Officel Jsme CODYA investi¢ni spole¢nost a.s., odbornici na spravu fondd, a hledame ¢lena tymu pro
zajisténi kvalitniho vyporfadani obchod( a komunikace s partnery. Pokud mas zajem o stabilni praci s
moznosti ristu a zapojeni do dynamického tymu, nevahej nas kontaktovat!

Napln prace

¢ Archivace a evidence smluvni dokumentace
Evidenci obchodu v obchodnich systémech
Komunikaci s depozitafem fondu

Koordinaci komunikace s klienty a bankami
Potvrzovani uzavienych obchod( s protistranami
Sprava report(l

Pozadavky

¢ Minimalné stfedoSkolské vzdélani, idealné v ekonomickém &i finanénim oboru

Perfektni znalost ¢estiny na urovni matefského jazyka, angli¢tina na komunikacni urovni vyhodou
Znalost prace s MS Office a pokrocilou digitalni gramotnost

Samostatnost, svédomitost, schopnost pracovat v tymu a proaktivni pfistup

Bezuhonnost, Cisty trestni rejstfik a vysoké etické standardy

Nabizime

¢ Flexibilni pracovni doba

¢ Nadstandardni mzdové ohodnoceni

¢ 25 dni dovolené + 3 sick days na regeneraci

¢ Moderni pracovisté v Brné, snadna dostupnost

¢ Sluzebni notebook a telefon

¢ Podpora tvého odborného ristu — Skoleni a kurzy

¢ Prispévky na penzijni pfipojisténi &i zivotni pojisténi
¢ Prispévek v ramci FKSP nebo Multisport kartu

¢ Pfispévek na stravovani

Doplniujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.



Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spolecnost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucéelem prezentace potencialnim zaméstnavatellim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje mize v
souladu s Uucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



